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Cetak Online 

A

1 Alamat 

Alamat Balai PATP, No. 

Telp. Website dan alamat 

email

Bogor, 2007
Ka Subag Tata Usaha 

(TU)
√ Selamanya BK

2 Sejarah Balai PATP
Sejarah berdirinya Balai 

PATP 
Bogor, 2007 Ka Subag TU √ Selamanya BK

3 Profil Balai PATP Visi, Misi dan Tupoksi Bogor, 2007 Ka Subag TU √ Selamanya BK

4 Rencana Strategis 
Rencana strategis Balai 

PATP 2010-2014 dan 

2015-2019

Bogor, 2009, 2015

Ka Subag TU, Ka. 

Seksi Pelayanan Alih 

Teknologi (PAT)

√ √ 5 Tahun BK

5
Rencana Kerja 

Tahunan

Rencana kerja Balai 

PATP tahun 2011, 2012, 

2013, 2014, 2015, 2016, 

2017, 2018, 2019, 2020

Bogor, 2011, 2012, 

2013, 2014, 2015, 

2016, 2017, 2018, 

2019, 2020

Ka Subag TU, Ka. Sie 

PAT, Petugas 

Perencanaan dan 

Monev 

√ √ 1 Tahun BK

6 Struktur Organisasi 
Struktur Organisasi 

Balai PATP

Bogor, 2016, 2017, 

2018, 2019, 2020
Ka. Subag TU √ √ Selama Masih Berlaku BK

7
Profil Pejabat 

Struktural
Profil singkat Pejabat 

Struktur 

Bogor, 2016, 2017, 

2018, 2019, 2020
Pejabat PPID dan 

Pengelola website 

√ Selama Masih Berlaku BK

8 Profil Unit Kerja Ruang lingkup kegiatan 

unit kerja (SOP kegiatan)

Bogor, 2007 Ka Subag TU √ √ Selama Masih Berlaku BK
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Penyimpanan/Retensi Arsip

Klasifikasi 

Informasi 

(Kodefikasi)

Profil 

BALAI PENGELOLA ALIH TEKNOLOGI PERTANIAN

DAFTAR INFORMASI PUBLIK TAHUN 2020
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Informasi 

Pejabat yang 

Menguasai Informasi 

Bentuk Informasi yang 

Tersedia 
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Pejabat yang 

Menguasai Informasi 
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Tersedia 

9 Daftar Alamat 

Daftar alamat, email dan 

no telp pegawai Balai 

PATP

Bogor, 2017 Ka Subag TU √ Selama Masih Berlaku BK

B Program/Kegiatan 

1 DIPA

Daftar isian 

penyelenggara anggaran: 

program dan kegiatan 

Bogor, 2010, 2011, 

2012, 2013, 2014, 

2015, 2016, 2017, 

2018, 2019, 2020

Ka Subbag TU, 

Petugas Perencanaan 

dan Monev

√ √ 1 Tahun BK

2
RKA-KL (Rencana 

Kerja)

Daftar rincian rencana 

pelaksanaan anggaran 

kegiatan 

Bogor, 2010, 2011, 

2012, 2013, 2014, 

2015, 2016, 2017, 

2018, 2019, 2020

Ka Subbag TU, 

Petugas Perencanaan 

dan Monev

√ √ 1 Tahun BK

3 Perjanjian Kinerja

Perjanjian Kontrak 

Kinerja Balai PATP 

dengan Kepala Badan 

Penelitian dan 

Pengembangan Pertanian

Bogor, 2017, 2018, 

2019, 2020

Ka Subbag TU, Satlak 

PI
√ √ 1 Tahun BK

4 SOP 
Standar Operasional 

Prosedur
Bogor, 2018, 2019

Ka Subbag TU, Satlak 

PI
√ √ Selama Masih Berlaku BK

5 JUKLAK/JUKNIS 

Petunjuk Pelaksanaan 

dan Petunjuk Teknis 

Kegiatan Strategis 

Kementerian Pertanian 

Bogor, 2018
Ka Subbag TU, Satlak 

PI
√ √ Selama Masih Berlaku BK

C Kinerja
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Klasifikasi 
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(Kodefikasi)
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Tersedia 

1 LAKIN/LAKIP

Laporan Akuntabilitas 

Kinerja Instansi berisi 

realisasi anggaran, 

pencapaian perjanjian 

kinerja, kendala dan 

penyelesaiannya

Bogor, 2010, 2011, 

2012, 2013, 2014, 

2015, 2016, 2017, 

2018, 2019

Ka. Subbag Tata 

Usaha, Petugas 

Perencanaan dan 

Monev 

√ √ 5 Tahun BK 

2 Laporan Tahunan 

Laporan kegiatan unit 

kerja selama satu tahun 

mencakup seluruh 

kegiatan dan kondisi di 

unit kerja

Bogor, 2010, 2011, 

2012, 2013, 2014, 

2015, 2016, 2017, 

2018, 2019

Ka. Subbag Tata 

Usaha, Tim Monev
√ √ 5 Tahun BK 

D Keuangan 

1 Laporan Keuangan 

Laporan realisasi 

anggaran, Neraca dan 

Catatan atas laporan 

keuangan 

Bogor, 2010, 2011, 

2012, 2013, 2014, 

2015, 2016, 2017, 

2018, 2019, 2020

Ka. Subbag Tata 

Usaha, Petugas 

Perencanaan dan 

Monev 

√ √ 1 Tahun BK 

E Laporan Akses Informasi Publik

1 Laporan PPID Rekap PPID Tahunan 
Bogor, 2017, 2018, 

2019, 2020

Ka. Seksi PAT, Ka. 

Subag TU, PPID
√ √ Selama Masih Berlaku BK 

2
Tata cara permohonan 

informasi publik

Tata cara permohonan 

informasi publik
Bogor, 2016

Ka. Seksi PAT, Ka. 

Subag TU, PPID
√ √ Selama Masih Berlaku BK 

3
Laporan Pengaduan 

Masyarakat
Rekap pengaduan 

masyarakat

Bogor, 2016, 2017, 

2018, 2019, 2020

Ka. Seksi PAT, Ka. 

Subag TU, PPID
√ √ Selama Masih Berlaku BK 

F Peraturan 

1

Peraturan Menteri 

Pertanian Nomor: 

29/Permentan/OT.140

/3/2013 

Organisasi dan Tata 

Kerja Balai Pengelola Alih 

Teknologi Pertanian 

Jakarta, 2013
Ka. Subbag Tata 

Usaha 
√ √ Selama Masih Berlaku SS
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2

Peraturan Menteri 

Pertanian Nomor: 

07/Permentan/LB.200

/2/2018 

Pedoman Alih Teknologi 

Pertanian
Jakarta, 2018 Ka. Seksi PAT √ √ Selama Masih Berlaku SS

G Informasi Tentang Organisasi

1
Tata cara permohonan 

informasi publik
Tata cara permohonan 

informasi publik

Bogor, 2016

Ka. Subbag Tata 

Usaha, Ka. Seksi PAT, 

PPID

√ √ Selama Masih Berlaku BK

2

Pedoman Penanganan 

Pengaduan 

Masyarakat
Pedoman Penanganan 

Pengaduan Masyarakat

Bogor, 2016
Ka. Subbag Tata 

Usaha, Ka. Seksi PAT
√ √ Selama Masih Berlaku BK

H Informasi Tentang Organisasi

1
SOP Kegiatan Balai 

PATP

Standar Operasional 

Prosedur Balai PATP
Bogor, 2014

Ka. Subbag Tata 

Usaha 
√ Selama Masih Berlaku SS

2
Prosedur Permohonan 

Hak Cipta

Prosedur permohonan 

dan persyaratan 

pendaftaran Hak Cipta

Bogor, 2015
Ka. Seksi PAT, 

Pengelola HKI 

√ √ Selama Masih Berlaku SS

3
Prosedur Permohonan 

Paten

Prosedur permohonan 

dan persyaratan 

pendaftaran Paten

Bogor, 2015 Ka. Seksi PAT, 

Pengelola HKI 

√ √ Selama Masih Berlaku SS

4
Prosedur Permohonan 

Hak PVT

Prosedur permohonan 

dan persyaratan 

pendaftaran Hak PVT

Bogor, 2015 Ka. Seksi PAT, 

Pengelola HKI 

√ √ Selama Masih Berlaku SS

5

Prosedur Permohonan 

Pendaftaran Varietas 

Tanaman 

Prosedur permohonan 

dan persyaratan 

pendaftaran Varietas 

Tanaman 

Bogor, 2015
Ka. Seksi PAT, 

Pengelola HKI 

√ √ Selama Masih Berlaku SS

6
Prosedur Permohonan 

Kerjasama Lisensi 

Prosedur permohonan 

dan persyaratan 

kerjasama lisensi 

Bogor, 2015

Ka. Seksi PAT, 

Pengelola Alih 

Teknologi

√ √ Selama Masih Berlaku SS
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Jangka Waktu 

Penyimpanan/Retensi Arsip

Klasifikasi 

Informasi 

(Kodefikasi)

No Jenis Informasi Detail Informasi 
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Pejabat yang 

Menguasai Informasi 

Bentuk Informasi yang 

Tersedia 

7

Prosedur Permohonan 

Terbitan 

Publikasi(Jurnal dan 

Warta)

Prosedur permohonan 

penerbitan jurnal dan 

warta Bogor, 2020 Ka. Seksi PAT, 

Pengelola Jurnal 

IJAS, JP3, dan Warta

√ √ Selama Masih Berlaku SS

I Statistik

1
Daftar Inventaris 

Barang Milik Negara
Daftar Inventaris Barang 

Milik Negara

Bogor, 2017
Ka. Subag TU, 

Pengelola BMN
√ 1 Tahun SS

J Informasi Serta Merta 

1 Larangan Merokok Larangan Merokok, Area 

Kantor Bebas Rokok 

Bogor, 2016
Ka. Subbag Tata 

Usaha 
√ Selama Masih Berlaku SM

2
Informasi tentang 

bencana alam 

informasi tentang 

bencana alam seperti 

kekeringan, kebakaran 

hutan karena faktor 

alam, hama penyakit 

tanaman, epidemic, 

wabah, kejadian luar 

biasa, kejadian antariksa 

atau benda-benda 

angkasa 

Bogor, 2016
Ka. Subbag Tata 

Usaha, PPID
√ Selama Masih Berlaku SM

Keterangan :

- BK : Berkala

- SS : Setiap Saat

- SM : Serta Merta 

- DK : Dikecualikan


