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Tanggal Efektif
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3 UU No. 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik;
4

UU No. 19 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nemor 11 Tahun 2008
Tentang Informasi Dan Transaksi Elektronik;

UU No. 1 Tahun 2023 tentang Kitab Undang-Undang Hukum Pidana Pasal 27 ayat (1), Pasal
27 ayat (3), Pasal 28 ayat (2), Pasal 30, Pasal 31 ayat (1), Pasal 31 ayat (2), Pasal 36, Pasal
45 ayat (1), Pasal 45 ayat (3), Pasal 45A ayat (2), Pasal 46, Pasal 47, dan Pasal 51 ayat (2)
UU Nomeor 11 Tahun 2008 sebagaimana telah diubah dengan UU Nomor 19 Tahun 2016;

UU No. 20 Thn 2014 tentang Standardisasi dan Penilaian Kesesuaian;

UU No. 22 Thn 2019 tentang Sistem Budidaya Pertanian Berkelanjutan;

Peraturan Presiden No. 117 Tahun 2022 tentang Kementerian Pertanian;

Peraturan Pemerintah No. 34 Tahun 2018 tentang Sistem Standardisasi dan Penilaian
Kesesuaian Nasional

Permentan No. 19 tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian;
Permentan No. 13 tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis
Lingkup Badan Standardisasi Instrumen Pertanian
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Dasar Hukum: Kuallﬂka&f - /i
1 UU No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; Memahami stz L anos! asi Standar Instrumen Pertanian
UU No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; Mampu mengo| ikan pro plikasi perangkat lunak/komputer

Menguasai mekanisme pemanfaatan dan pengelolaan fitur-fitur website/ web administrator
Memahami editing gambar/foto

Memahami mekanisme pencarian informasi

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pengumpulan Informasi Hasil Standar Instrumen Pertanian
2. SOP Pengolahan Hasil Standar Instrumen Pertanian
3. SOP Pemanfaatan Hasil Standar Instrumen Pertanian

Administrasi disposisi dan pelaporan
Perangkat lunak (komputer/flaptop)
Jaringan Internet

Peringatan (bila tidak dilaksanakan):

Pencatatan dan Pendataan:

Bila tahapan SOP ini tidak dilaksanakan maka informasi publik tidak transparan, informasi website
tidak terbarukan, proses penyebaran informasi tidak berjalan dengan baik, layanan informasi tidak
tersampaikan kepada masyarakat, serta kinerja organisasi menurun.

Disimpan dalam bentuk softcopy
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NO Kegiatan . Keterangan
Pelaksana Penyedia Informasi Kepala Balai KepalaSubTU| Kelompok Kerja Admin Website Kelengkapan Waktu Output
Mengumpulkan bahan, mengolah dan menyusun Pengumpulan dan pengolahan bahan
materi informasi, dalam bentuk file (dokumen, materi informasi dapat dilakukan
' . ) Perangkat lunak dan . - ) .
1 |infografis, dan/atau foto) yang disertai narasi jaringan internet 1hari Materi informasi  |berdasarkan penugasan Kepala Balai atau
hasil kegiatan kepada tim pelaksana pelayanan . . rutinitas kegiatan yang berkaitan dengan
informasi. TUSI Balai
Administrasi
o v - 7 di isi, kat . " ;
2 Mene‘rlma dan filtering file materi |nforrlnasl sposis Ferang 20 menit dispossi
website dan kelengkapan (foto/infografis) lunak dan jaringan
internet
Mengevaluasi file materi informasi website { l : Aeleninistian
i ) . Tidak Sesujai disposisi, perangkat ) . Menerbitkan disposisi (sesuai/tidak sesuai)
3 |berupa narasi dan kelengkapan informasinya 20 menit disposisi o )
i lunak dan jaringan ke pelaksana penyedia informasi
(foto/infogrfis) !
internet
Sesuai
Pengecekan kem?all kelengkapanvmformaﬁ Perangkat lunak dan )
4 |yang akan di tampilkan pada website i 20 menit Informasi hasil SIP
3 } jaringan internet
(foto/infografis)
Melakukan editing foto sesuai dengan format
Pera
5 |aplikasi website dan ujicoba unggah materi Perangkatlunakdan [, oy Informasi hasil SIP
. . jaringan internet
informasi website
ii i
Melakukan posting/unggah materi informasi dan File Uink unggah . o
6 kelengkapannya pada website dan Melaporkan Perangkat lunak dan 25 menit féFmasi hasil diikuti dengan pelaporaran periodik
hasil unggah materi informasi website (berupa jaringan internet . (perbulan)
. pemeriksaaan
link)
8 |Selesai Informasi Hasil SIP Informasi hasil SIP




