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Dasar Hukum:
1 [Undang-Undang Nomor 22 Tahun 2019 tentang Sistem Budi Daya Pertanian Berkelanjutan
2 |undang-Undang Nomor 11 Tahun 2019 tentang Sistem Nasional limu P huan dan Teknologi z Standardisasi dan Penilaian Kesesuaian dan
3 |Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2014 g Standardisasi dan Penilaian | i 3. Menguasai dan me isasi dan Penilaian Ki serta Sistem
Budidava Pertanian Berkela
4 |Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2018 g Sistem Standardisasi dan F ian K ian Nasional 4. Menguasai dan memahami tugas, pokok, dan fungsi BISIP
5 |Peraturan Presiden Nomor 117 Tahun 2022 tentang Kementerian Pertanian 5. Menguesai aplikasi MS word, exell, powerpoint
6 |Peraturan Menteri Pertanian Nomor 19 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian
7 |Peraturan Menteri Pertanian Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Standardisasi Instrumen Pertanian
8 |8. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 05/Permentan/OT.140/1/2014 g Ped Peny Naskah Perjanjian Lingkup K ian Pertanian
Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
1. SOP Pemanfaatan Hasil Standar Instrumen Pertanian Peraturan dan Ketentuan UU/PP/Permentan/SK Kabadan yang terkait
2. SOP Verifikasi Kelayakan program aplikasi terkait
3. SOP Pendampingan dan | ltasi p s hasil standar instrumen pertaniani Peraturan Perundang-undangan, Komputer, Laptop, Printer dan scaner
4. SOP Pemantauan kinerja pemanf dan pengendalian hasil dar instrumen pertanian
5. SOP P p faatan hasil dar instrumen pertanian
Peringatan (bila tidak dilaksanakan): Pencatatan dan Pendataan:
Apabila proses ini tidak dilakukan dapat berakibat hukum dikemudian hari dokumentasi surat, berita acara dan naskah perjanjian kerjasama
Pelaksana Mutu Baku
NO Keglatan Keterangan
Pemohon | KepalaBadan | SRS | gpaia Batal e "':’.':;:"" Tim Kerja UKIUPT ™ Waktu Output
Menerima surat permohonan informasi sesuai
kategorisasi pelayanan informasi publik atau
informasi teknis terkait hasil standar instrumen e
partanian melalui saluran daring yaitu email _—'@ Disposisi surat permohonan
! layanan, whatsapp, dan menginput ka tabel et ot i tharl fInformasi permohonan
permohcnan informasi
Menerima disposisi surat permohonan
pemanfaatan hasil instrumen pertanian dari
Kepala Badan/Sekretaris Badan melalui saluran 1 ‘ ‘
2 |daring seperti email layanan, whatsapp, dan | Disposisi 1jam Disposisi
input ke tabel p informasi.
Menerbitkan disposisi ke Kelompok Kerja
Pengelola Hasil Instrumen Pertanian. N S| : h i
3 * I Disposisi 10 menit Disposisi
Menerbitkan disposisi ke tim kerja penyebaran
4 |hasil instrumen pertanian. | |Disposisi 10 menit  |disposisi
v
s [Memeriksa ketersediaan hasil standardisasi 1 Fidak Tgrsedla Data hasil standardisasi 0 .
instrumen pertanian yang mohonkan. : instrumen pertanian fam -aporan
'2 L,
A i gkapenpersyaraten | | (| | | - é Laporan ketersediaan hasil
6 |permohcnan pemanfaatan hasil standardisasi standardisasi instrumen 1jam Laporan
instrumen pertanian. pertanian




Berkorespondensi melalui surat resmi dengan
UK/UPT p i isasi i
pertanian yang dikirim melalui media daring

seperti email, whatsapp dan faximile dengan

Surat permohonan
rekomendasi untuk UK/UPT

7 | melampirkan informasi tentang perusahaan, pemilik hasil standardisasi | e Kena  |Surat
persy yang telah di dan instrumen pertanian
portofolio perusahaan jika sudah pernah menjalin
kerjasama dengan UK/UPT.
Menerima surat jawaban/rekomendasi Surat rekomendasi
" i permoh menerima/ menolak
8 |pemanfaatan hasil standardisasi instrumen permohonan dari UK/UPT 7 hari kerja | Surat
pertanian dari UK/UPT penghasil standardisasi pemilik hasil standardisasi
instrumen pertanian. instrumen pertanian
Berkorespondensi melalui surat resmi dengan Surat pemberitahuan
1 hasil i kepada pemohon bahwa
instrumen pertanian melalui media daring seperti permohonan diterima atau
email, whatsapp dan faximile bahwa permohonan ditolak. Jika permohonan
p hasil isasi instrumen ditolak maka prosesnya
pertanian diterima atau ditolak yang disertai selesal, jika permohonan
9 |dengan alasan. Terhadap permohonan diterima maka periu 7 hari kerja  |Surat
pemanfaatan hasil standardisasi Instrumen dilampirkan kelengkapan
pertanian diterima maka dilampirkan persyaratan yang harus
per perr yang dipenuhi pemohon yang
meliputi aspek legalitas pemohon, sarana dan meliputi legalitas, sarana
prasarana yang dimiliki, SDM yang dimiliki, dan dan prasarana, SDM dan
rencana bisnis selama masa perjanjian. rencana bisnis
Moneriiva surat dan E' lengkapan p"‘”f""] Surat dan dokumen Surat dan dokume
10 |permohcnan pi hasil Kelangkapan dari pemohon 7 hari kerja |ketengkapen
instrumen pertanian dari pemohon.
1 ‘p.‘"' "T“ keienglapan pohr:.y;man disasi Surat dan dokumen 1jam Surat dan dokume
. ian dari & kelengkapan dari pemohon kelengkapan
Melakukan Menyampaikan kelengkapan
per permoh hasil
1 p dari p
12 kepada UK/UPT pemilik hasil standardisasi Surat dan dokumen 5 hari kerja Surat dan dokume
instrumen pertanian dan mengagendakan untuk |kelengkapan dari pemohon [kelengkapan
dilakukan verifikasi kelayakan yang meliputi
aspek legalitas, sarana dan prasarana, SDM dan
rencana bisnis di lapangan.
verifikasi | kan kepada
| ) i jarak terdekat yang
13 "“"“’"‘L'};:’ff"‘f da"’:’" UK{U?;?:I,':"':;:“" m‘:h";: ketengkalpan cgt Thar  |Berita acara verifikasi |bisa ditempah 1 hari
muka di lapangan. |perjalanan
Menyampaikan nota dinas hasil verifikasi
kelayakan kepada Kepala Badan yang dilengkapi 7 X o
14 |dengan gkapan persy i E"f:y:m‘ hasil ventieast thari  [Notadinas
pemohon melalui saluran daring seperti email
layanan, whatsapp.
Menerima disposisi memo dinas hasil verifikasi . y .
15 |Kelayakan dari Kepala Badan melalui saluran oo Bt~ THES! |7 hari kerja ~[Memo dinas
daring seperti email layanan, whatsapp.
Melakukan korespondensi melalul surat resmi
dengan UK/PT pemilik hasil standardisasi
instrumen pertanian dan pemohon untuk .
16 |menentukan jadwal media perjanjian kerjasama Surat dan draf naskah 5 hari kerja Dref naskah perjanjian

pemanfaatan hasil standardisasi instrumen
pertanian melalui saluran daring seperti email
layanan, whatsapp.

perjanjian kerjasama

kerjasama




Melaksanakan mediasi perjanjian kerjasama

P hasil isas! instrumen Berita acara dan draf
Naskah perjanji naskah perjanjian
17 |pertanian antara K/UPT pemilik hasil k:;m"“’:”"’"“a“ 1 hari karjmr;":”ya r{g e
standardisasi instrumen pertanian dengan di ati
pemchon secara tatap muka.
|Menyampaikan nota dinas hasil mediasi
QZ“’:;? "".".’2":’ pem“"'“f’“ "”"da Nota dinas dan draf naskah Nota dinas dan draf
indardisasi instrumen pertanian kepa i ; bth
18 perjanjian kerjasama yang 1 hari naskah perjanjian
KepalaﬂBadan\ yang dtlengka'pl dengan ngsl@h sudah final kerjasama final
perjanjian kerjasama melalui saluran daring
seperti email layanan, whatsapp.
Memo dinas dan
Menerima memo dinas hasil mediasi perjanjian jadwal
kerjasama p hasl| i _ o penandatanganan
19 [instrumen pertanian dari Kepala Badan yang Memo dinas hasil mediasi 7 hari kerja perjanjian kerjasama
menyertakan waktu penandatanganan parjanjian dari kepala Badan
kerjasama melalui saluran daring seperti email
layanan, whatsapp.
Berita acara dan
mediasi penandatang _ pemn]mdn rl:sedr.;asama
20 |perianjian kerjasama pemanfaatan hasil Naskah perjanjian £ Fari :’:": sudah c
isasi instrumen pertanian antara kepala kerjasama tige rangkap ndatangani
Badan dengan pemohon secara tatap muka.
Perjanjian kerjasama
Mendistribusikan naskah perjanjian kerjasama asli dan salinan
kepada para pihak yang terlibat dalam perjanjian Naskah perjanjian
21 |kerjasama dan kepada UK/UPT pelaksana teknis s rlmm": 1an) 7 harl kerja
perjanjian kerjasama pemanfaatan hasil
standardisasi instrumen pertanian.
Perjanjian kerjasama
asli dan salinan
Mengarsipkan salinan naskah perjanjian Naskah perjanjlan
22 |kerjasama p hasil star i kerjasama asli dan 1jam
|instrumen pertanian salinannya
Melakukan pengendalian perjanjian kerjasama L - Berita acara
pemanfaatan hasil standardisasi instrumen k:;:;rlln?:g;':nf Wa: pengembangan Dilaksanakan 1
22 |pertanian melalui kegiatan verifikasi Feal abanc visusl 1 hari pemanfagtanl hasil (satu) tahun
pengembangan kerjasama kepada pemohon dan instrumen pertanien ;tandardnsw berikutnya
UK/UPT pelaksana teknis perjanjian instrumen pertanian




